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2. Dimaklumkan bahawa Jabatan ini bercadang untuk mengadakan urusan

pengambilan untuk mengisi kekosongan jawatan Penolong Pustakawan Gred

S27, Pembantu Perpustakaan Gred S17 dan Pembantu Operasi cred N11

sebagai petugas Perpustakaan Desa di bawah Perpustakaan Negara Malaysia

seperti senarai di Lampiran A. Bagi tujuan tersebut, Jabatan ini memohon

kerjasama dari semua pentadbaran Perbadanan Perpustakaan Awam Negeri
(PPAN) dan Penyelia PD yang terlibat dalam membantu antaranya adalah

seperti berikut :

(i) l,4emaparkan lklan Jawatan Kosong di PPAN dan di

Perpustakaan Desa mengikut kekosongan seperti yang dinyatakan

di Lampiran A. lklan jawatan adalah seperti di Lampiran B;

(iii) lvlenghantar semua Borang Permohonan Jawatan yang diterima
kepada Bahagian Khidmat Pengurusan dan Sumber l\4anusia,

,.-' ; /z-^.e 
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YBhg. Datuk/Tuan/Puan,

Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara diatas.

(ii) Menerima dan mengumpul Borang Permohonan Jawatan
(Lampiran C) yang diterima Uika ada);



Perpustakaan Negara Malaysia selewat-lewatnya satu ('l) minggu

dari tarikh tutup iklan;

(iv) PPAN dipohon mengemukakan nama seorang pegawai di

peringkat Gred S32 ke atas untuk dilantik sebagai Ahli Panel

Temuduga; dan

(v) PPAN dipohon untuk menyediakan Tempat Temuduga pada

tarikh dan masa yang akan ditentukan kemudian.

Untuk makluman YBhg. Dato'/Tuan/Puan, iklan jawatan kosong ini juga akan

disiarkan melalui laman web PNI\.4 mulai 'l Disember 2015.

3. Kerjasama YBhg. Datuk/TuaniPuan dalam membantu kelancaran urusan

ini adalah sangat-sangat diharapkan dan didahului dengan ucapan berbanyak

terima kasih.

Sekian

.BERKHIDMAT UNTUK NEGARA'

Saya yang menurut perintah,

an
(JAZMAN AZI BIN JAMALLUDIN)
Pengarah Khidmat Pengurusan dan Sumber Manusia

b.p. Ketua Pengarah

Perpustakaan Negara lvlalaysia.

Ketua Pengarah

Timbalan Ketua Pengarah

Pengarah PIM

)

Salinan:
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IKLAN ]AWATAN KOSONG PERPUSTAKAAN DESA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

ETAPUJfAXAAH
lrt6aBA !,latAY'ln

(a) Penolong Pustakawan Gred S27
(iD Pembantu Perpustakaan Gred S17
(iiD Pembantu Operasi Gred N11

1. (a) Jawatan

2. Jadual Gaji

lb) Kementerian/
Jabatan

Kementerian Pelancongan dan Kebudayaan lvalaysia
Perpustakaan Negara I\4alaysia

(c) Kumpulan

Perkhidmatan

Kumpulan Pelaksana

(d) Klasif kasi Perkhidmatan Sosial

caii Minimum caii Maksimum

(i) Penolong Pustakawan Gred S27

(ii) Pembantu Perpustakaan Gred S17

(iii) Pembantu OperasiGred N11

Rt41362.00

RM92B,OO

RM847,99

RM5092.00

RIv13375.00

RtY2663.00

3. Syarat-syaratLantikan C-alon-calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti

berikut:-

Warganegara I\4alaysia;

Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup
iklan jawatan;

(a) Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan

(Gaji Permulaan ialah pada Gred 527 : Rf4 1,362.00); atau

(b) Sijil Tinggi Agama Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan

(Gaji permulaan ialah pada Gred S27 : RIvl 1362.00)i atau

(c) Keutamaan kepada calon yang memiliki Diploma Pengurusan Maklumat yang
diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi,institusi pengajian tinqqi tempatan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred S27 : RIY 1.661.95)

(a)

(b)

1

(i) Penolong Pustakawan Gred S27:



(iD Pembantu Perpustakaan Gred S17:

(a) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang djikiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan

(Gaji permulaan ialah pada Gred S17 : Rl{ 928.00).

(iiD Pembantu OperasiGred N 11:

(a) Penilaian Menegah Rendah atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh

Kerajaan.

(Gaji permulaan ialah pada Gred N11 : RM 847.99); atau

(b) PMR atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan memiliki

lesen memandu Kelas B2lBlDlE2lEUE yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan

lalan [kecuali lesen memandu dalam tempoh percubaan (P)].

(Gaji permulaan ialah pada Gred N11 : RM 894,14).

Syarat Kelayakan Bahasa lYelayu

(i) Penolong Pustakawan Gred S27 dan : Calon hendaklah memiliki kepujian dalam subjek

Pembantu Perpustakaan cred S17 Bahasa l{elayu pada peringkat Sijil Pelajaran

Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf

dengannya oleh Kerajaan.

(iD Pembantu Operasi Gred N11 Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kepujia.r

dalam sublek Bahasa Melayu pada peringlat
Penilaian lulenengah Rendah atau kelulusan

yang setaGf dengannya oleh Kerajaan.

5. Taraf]awatan KONTRAK (CONTRACT OF SERVICE)

Membuat penyeliaan terhadap keqa-kerja
perolehan, mengindeks bahan perpustakaan dan

memberi pe*hidmatan maklumat kepada
pembaca serta menquruskan seqala urusan

berkaitan p€ntadbiran, keselamatan dan
penyelenggaraan bangunan.

6. Penaklukan diBawah
Syarat-syarat Skim
Perkhidmatan

Pegawai-pegawai yang memasuki skim perkhidmatan ini adalah

tertakluk kepada syarat-syarat skim perkhidmatan berkenaan

yang sedang berkuatkuasa serta pindaan-pindaan yang dibuat

ke atasnya dari semasa ke semasa.

Fungsi Bidang Tugas

(i) Penolong Pustakatlan Gred S27

(ii) Pembantu Perpustakaan Grcd S17 lYembuat kerja-kerja bukan iktisas berkaitan

dengan pengendalian Perpustakaan,
pemprosesan dan penyelenggaraan bahan

perp usta kaa n dan perkhidmatan kepada
pembaca.

2

7.



9

(iiD Pembantu Operasi Gred N11

8. Senarai kekosongan

Tarikh Tutup dan Cara :

l4embantu tugas-tugas di kaunter
perkhidmatan dan menyelenggara bahan
perpustakaan. IYenjaga kebersihan bangunan

dan memastikan perpustakaan dibuka dan di

tutup pada waku yang ditetapkan.

Lampiran A

Permohonan hendaklah menggunakan Borang PNFl/ BKPSI4

1/2015 yang boleh didapati di Perpustakaan Desa dan di

Perbadanan Perpustakaan Awam Negeri.

Borang yang telah lengkap hendaklah dihantar kepada alamat

seperti berikuti

Ketua Pengarah

Perpustakaan Negara Malaysia

Bahagian Khidmat Pengurusan Sumber l4anusia

Aras 6, .lalan Tun Razak 50527

Kuala Lumpur

Selewat-lewatnya pada 14 Disember 2015

3



PERCUMA l

PERMOHONAN IAWATAN

JABATAN PERPUSTAKAAN NEGARA

MATAYSIA

GAMBAR

NEGARA MATAYSIA

(PNM/BKPSM 12015 )

'untukke3unaanlabatan

TrDAK LAYAK (sebab)

Permohonan Bagi lawatan

Tarikh tutup lklan

1, MAKLUMATPERIBADIPEMOHON

Nama Penuh (Huruf Besar)

No. Kad Pengenalan (Baru)

No. Kad Pengena an lama

Alamat Surat Menyurat

(Tel. Bimbit (Rumah) (Pejabat)

Umur Pada Tarikh Tutup Permohonan Bulan

Kewarganegaraan * Taraf Perkahwinan : Berkahwin / BujanC / Duda / Janda

* Sila potong mana yang tidak be.kenaan

Tarikh Lahir r Tempat Lahir l



(b) Keriatan Luar / Persatuan (sekarang)

1

1

3

3. PENGALAMAN KERIA

Tugas
Nama dan Alamat Majikan

Dari Hing6a

4. MAKIUMAT PEKERTaAN (Bagi Pegawai Kerajaan/ Badan Berkanun/Pihak Berkuasa Tempatan)

(Sila Lampirkan (enyataan Perkhidmatan yang kemaskini, LNPT dan Laporan Perisytiharan Harta)

(alPekeriaan sekarang

Gred atau Tingkatan K!mpulan Perkhidmatan

Tempoh Berkhidmat: Tarikh Lantik Tarikh Sah

Kementerian / Jabatan / Alamat

Tangga Gaji

lb)TENTERA / Potls (Bogibekos tenterc / Paiis, silo sertokon sijilTonot petkhidmotdn)

Tentera Sedang Berkhidmat - Tempoh Berkhidmat

Polis Sedang Berkhidmat :Tempoh Berkhidmat

Bekas Tentera Tempoh Berkhidmat

Bekas Polis - Tempoh Berkhidmat

Pangkat

* Menerima Pencen

1sila landakan {J dalam perak vang dGediatan.

RM-

E Menerima Ganjaran: E



Nama Suami/tsreri

Pekerjaan suami / lst€ri

Alam.l Tempat Bekeria Suami/ tseteri

Tempat Lahir Bapa

Neserl/ Daerah

Negerl/ Daerah

'LesenMemandu: A B 81 82 83 C D E E1 E2 f c H lJ K Tarikh HabisTempoh

E cacat Penclihatan f] cacat PendencaranCacat AngEota E
! sila Bulatkan manayansbe.ke.aan

1r silarandakan (., dalam petak vanE belkenaan

2. KELUIUSANAKADEMIK (Silo lampirkan solinan sijil-sijil yang dbohkdn)

(a) Maklumat'Maklumat Mengenai sekolah Yang Dihadiri

SIIIL
st(orAH
RENOAH

STPM

Keterangan

Mengenai

Mata

Yang diambil

Darjah 6 /ridak
Tamat Darjah 6

G

E

o

G

R

E

D

G

R

E

D

B. Melayu B. Melayu

B.lngBeris B. Melayu

sejarah B. ncgeris

GeoBrafl B. Arab

Sejarah Syariah

Geosrafi Usuluddin

L Hisab Moden /
Matematik

B.lnggerir sejarah

Matematlk Geosrafi

Perdagangan Ekononri

sains/s. Paduan Sains

Sains Tambahan Mat€matik Lanjutan A

Sains Rumah Tangga

Luklsan Klmia Kimia

BioJogi Brologi

K. Hidup BP 1 P€rdagangan

K. Hidup 8P 2

K. Hidlp BP 3 Pendidikan Seni Kesusasteraan Melayu

ujian Lisan (BM)

Pangkat



PENGAXUAN PEMOHON

saya akuibahawa segala maklumat yang diberikan diatas adalah benardan sekiranya maklumat itu didapati

palsu, permohonan saya akan terbataldan jika saya telah ditawa rkan jawata n, perkhidmatan saya akan

ditamatkan dengan serta merta.

Tandatangan Pemohon

Tarikh:


