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PERANAN UTAMA BAHAGIAN

Membangun dan memperkasakan 
Koleksi Khas (Koleksi Sarawakiana) 
Pustaka sebagaimana yang telah 
termaktub dalam Sarawak State 
Ordinance Cap. 29.

Menguatkuasakan peranan Pustaka 
sebagai Pusat Penyerahan Bahan 
sebagaimana yang dinyatakan di 
bawah seksyen 15, Sarawak State 
Library Ordinance, 1999.

Mempromosikan perkhidmatan, program dan 
aktiviti serta memberi akses bahan-bahan 
koleksi Pustaka kepada orang awam dan 
p e n y e l i d i k  u n t u k  t u j u a n  r u j u k a n  d a n 
penye l id ikan  sebaga imana  yang  te l ah 
dinyatakan di bawah Sarawak State Ordinance 
Cap. 29.



OBJEKTIF UTAMA BAHAGIAN

Untuk memperkayakan koleksi 
S a r a w a k i a n a  k e  a r a h 
m e m b a n g u n k a n  k o l e k s i  y a n g 
komprehensif mengenai Sarawak.

U n t u k  m e n y u m b a n g  k e  a r a h 
pemeliharaan budaya Sarawak, 
tadbi r  urus ,  se jarah ,  sen i  dan 
dokumentari warisan.

M e n j a d i  s u m b e r  i n t e l e k  y a n g  
m e m b a n t u  m e n g g a l a k k a n 
penyelidikan mengenai Sarawak dan 
menjana pengetahuan baru bagi 
penyelidik dan generasi akan datang.



PERKHIDMATAN / AKTIVITI UTAMA BAHAGIAN

Perolehan bahan Koleksi  Khas 
t e r u t a m a n y a  k o l e k s i  b a h a n 
Sarawakiana dan Borneo.

Perolehan bahan-bahan terbitan 
(Legal Deposit).

Pengaksesan dan promosi Koleksi 
Khas melalui perkhidmatan rujukan 
dan program.



JENIS-JENIS KOLEKSI

Rare books & 
Special 

Materials 
Collections

Bahan-bahan
 Terbitan 

(Legal Deposit)

Koleksi 
Peribadi

Manuskrip Realia

Ephemera

Lukisan

Map

Liltographs



LOKASI DAN WAKTU PERKHIDMATAN

Bilik Koleksi Khas, 
Aras 1, Pustaka 
Negeri Sarawak

Bilik Rujukan, 
Repositori Rekod 
Negeri

Isnin - Jumaat 
(10:00 pagi - 7:00 malam)

Sabtu - Ahad
(9:00 pagi - 6:00 petang)

Tutup pada Cuti Umum

Isnin - Jumaat 
(8:30 pagi - 4:30 petang)

Tutup pada Sabtu, Ahad 
dan Cuti Umum



POLISI RUJUKAN DAN AKSES
Orang awam yang ingin membuat rujukan, 

kajian atau penyelidikan termasuklah
 warganegara asing.

Rujukan, kajian atau penyelidikan ke atas
 bahan-bahan Koleksi Khas adalah 
berpandukan kepada prosedur dan 

kawalan oleh Pustaka Negeri Sarawak.
Kesemua bahan-bahan Koleksi Khas TIDAK 

BOLEH dibuat peminjaman dan hanya            
rujukan di Bilik Koleksi Khas, Aras 1, Pustaka 
Negeri Sarawak dan Bilik Rujukan, Repositori 

Rekod Negeri sahaja DIBENARKAN mengikut 
waktu perkkhidmatan.



GARIS PANDUAN RUJUKAN

Untuk akses kepada KOLEKSI KHAS 
BERSTATUS SULIT DAN TERHAD, 

pengguna harus mendapat kebenaran 
bertulis daripada Pustaka Negeri Sarawak.

Bagi merujuk koleksi UNIT PERANCANG 
NEGERI, penyelidik harus mendapatkan 
kebenaran menyelidik daripada Unit 
Perancang Negeri.



Borang ini hanya digunakan untuk rujukan di Bilik Rujukan, Repositori Rekod Negeri
https://www.pustaka-sarawak.com/document_uploaded/1554790122.pdf



PERKHIDMATAN ATAS TALIAN KOLEKSI KHAS

SARAWAKIANA PORTAL
Sarawakiana Portal merupakan koleksi 

digital seni visual yang menampilkan
karya seni oleh pelukis tempatan 
Sarawak untuk dijadikan sebagai 

sumber untuk penyelidik dan peminat 
seni tempatan.

E-SARAWAK GAZETTE
Electronic Sarawak Gazette merupakan 
projek pertama kumpulan White Hornbill 
dalam inisiatif Innovative and Creative 
Circle. Isi kandungan Electronic Sarawak 
Gazette dalam laman web ini merupakan 
salinan dalam bentuk digital daripada 
salinan asal Sarawak Gazette yang
dicetak.

https://www.pustaka-sar
awak.com/gazette/home.

php

www.sarawakiana.com



PROSIDUR OPERASI STANDARD 
(SOP) SELEPAS PERINTAH
KAWALAN PERGERAKAN (PKP)
GARIS PANDUAN UNTUK PERKHIDMATAN YANG DITAWARKAN



PROSIDUR PERKKHIDMATAN RUJUKAN 
KOLEKSI KHAS

üPerjumpaan untuk perbincangan 
a n t a r a  p e g a w a i  B a h a g i a n          
Sarawakiana dan pengguna      
adalah TIDAK DIBENARKAN.    
Interaksi hanya melalui emel,     
telefon atau aplikasi komunikasi 
yang lain.

SOP : TANGGUNGJAWAB KEPADA PENGGUNA



ü Untuk perkhidmatan rujukan Koleksi Khas, 
pengguna adalah digalakkan menggunakan 
perkhidmatan secara dalam talian melalui:

• E-mel
• Ask A Librarian
• e-Knowbase
• Archival Records Management 
     System (ARMS)
• Sarawakiana Portal
• e-Sarawak Gazette
• OPAC
• Pangkalan Data Atas Talian yang 
• dilanggan oleh Pustaka Negeri 
• Sarawak

ü Tiada perkhidmatan rujukan secara bersemuka 
atau temu janji diterima sama ada di Pustaka   
Negeri Sarawak dan di Repositori Rekod Negeri.

ü Sekiranya pengguna hendak   membuat           
permohonan untuk   merujuk kepada koleksi             
Sarawakiana, pengguna hendaklah :

• Untuk bahan yang terdapat di Bilik Koleksi Khas, 
Aras 1, Pustaka Negeri Sarawak, pengguna     
boleh menggunakan perkhidmatan secara        
dalam talian.

PROSIDUR PERKKHIDMATAN RUJUKAN
KOLEKSI KHAS

 SOP: Prosedur Perkhidmatan Rujukan Koleksi Sarawakiana di Bilik Koleksi 
Khas, Aras 1, Pustaka Negeri Sarawak dan Repositori Rekod Negeri, SRR.



• Untuk bahan yang terdapat di Repositori Rekod Negeri, 
pengguna hendaklah mengisi borang Public Records, 
Archives and Special Collection Request yang       
boleh didapati di https://www.pustaka-sarawak.com/
d o cu men t_u p l o ad e d / 1 5 5 4 7 9 0 1 2 2 . p d f  d a n                
dikembalikan ke e-mel statedepository@sarawak.gov.
my.

ü Koleksi yang dimohon akan dibekalkan kepada           
pengguna dalam bentuk salinan digital. Untuk bahan  
yang tiada salinan digital, Bahagian Sarawakiana akan 
menyediakan salinan digital bahan tersebut dalam       
tempoh masa tiga (3) hari bekerja dan akan dihantar 
menggunakan e-mel kepada pengguna.

PROSIDUR PERKKHIDMATAN RUJUKAN
KOLEKSI KHAS

 SOP: Prosedur Perkhidmatan Rujukan Koleksi Sarawakiana di Bilik Koleksi 
Khas, Aras 1, Pustaka Negeri Sarawak dan Repositori Rekod Negeri, SRR.



PERTANYAAN

Ø Untuk mengetahui lebih lanjut, anda boleh hubungi 
kami melalui surat, telefon atau emel ke :
Ketua Pegawai Eksekutif
Pustaka Negeri Sarawak
Jalan Pustaka, Off Jalan Stadium
Petra Jaya 93050 
Kuching Sarawak
ATAU

◦ Hubungi : Bahagian Sarawakiana
Telephone: +6082-440488
Fax:+ 6082-440484
E-mail: statedepository@sarawak.gov.my




