SURAT PEKELILING DALAMAN
PUSTAKA/100-1/1/2/JLD.1 ( 026 )

Kepada . Staf Pustaka Negeri Sarawak

Perkara . Mengemaskini dan Melapor Pergerakkan Semasa Waktu Pejabat atau
Bercuti adalah WAJIB DALAM SISTEM MUSA

Tarikh . 25 MAC 2024

1.0 TUJUAN

1.1 Surat Pekeliling Dalaman ini adalah bertujuan untuk memaklumkan dan
mengingatkan staf etika merekod pergerakkan melalui sistem MUSA -
Staff Movement Form.

2.0 PELAKSANAAN

2.1 Staf adalah WAJIB untuk melapor pergerakkan dalam sistem MUSA
sekiranya berada di luar pejabat atau di luar kawasan bangunan semasa
waktu pejabat atau memaklumkan akan bercuti.

2.2 Perkara ini adalah penting agar mudah untuk mengetahui keberadaan staf
sekiranya berlaku keperluan untuk mencari pegawai tersebut terutama
sekali apabila berlaku kecemasan. Di samping itu juga tidak mengganggu
pelaksanaan operasi di pejabat.

3.0 PENGUATKUASAAN

3.1 Pekeliling ini adalah berkuat-kuasa serta merta mengikut tarikh pekeliling
dalaman ini dikeluarkan dan dilaksanakan di seluruh kampus.

Sekian. Terima kasih.

Bersatu Berusaha Berbakti. An Honour To Serve. Baca. Reka. Cemerlang.
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Haji Japri Bin Haji Bujang Masli
Ketua Pegawai Eksekutif



