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Kepada : Semua Staf Pustaka Negeri Sarawak

Perkara Pemberian Saguhati kepada staf dan orang luar yang dilantik
sebagai pengacara majlis dan/atau'moderator'

Tarikh 24 Julai 2023

1.0 TUJUAN

1.1 Surat pekeliling ini bertujuan untuk memaklumkan mengenai keputusan
pihak Pengurusan Pustaka (melalui Mesyuarat Ketua-ketua Sektor yang
ke 7, 24 Julai 2023) berkenaan pemberian saguhati/honorarium kepada
staf yang dilantik sebagai:

'l .1 .'l pengacara majlis
'l .1 .2 'moderator' -- termasuk orang luar

sesebuah program yang dianjurkan oleh Pustaka di peringkat negeri,
nasional dan antarabangsa.

2.0 PELAKSANAAN

2.1 Ketua Pegawai Eksekutif (KPE) melantik staf dan/atau orang luar sebagai
seorang pengacara mallis dan/atau seorang 'moderator' program yang
dianjurkan oleh Pustaka samaada di peringkat negeri, nasional atau
antarabangsa sahaja.

2.2 KPE mengeluarkan surat lantikan kepada pegawai itu untuk sesuatu
program seperti di 2.1.

2.3 Peruntukan bayaran saguhati/honorarium hendaklah dibajet dan
merupakan kos terlibat dalam pengajuran mana-mana program yang
memerlukan khidmat pengacara majlis dan/atau moderator.

2.4 Program anjuran Pustaka di peringat negeri, nasional atau antarabangsa
bermaksud, program yang disertai oleh orang luar dan/atau staf Pustaka
termasuk 'Ceramah, Konferen, Seminar, Forum atau yang setaraf dengan
nya, samaada secara fizikal atau dalam talian.

2.5 ran uhati:
Perinqkat Proqram aniuran

AntarabangsaNegeri &
Nasional

Kadar setiap satu program
Master of Ceremony/Emcee
(MC)

Moderator
RM20O

1

RM30O



3.0 PENGUATKUASAAN

3.1 Pekeliling dalaman ini dilaksanakan di Pustaka Negeri Sarawak dan
berkuatkuasa serta-merta mengikut tarikh pekeliling dalaman ini.

3.2 Arahan ini perlu dipatuhi oleh semua staf Pustaka Negeri Sarawak
melainkan iika terdapat arahan lain yang dikeluarkan oleh Pihak
Pengurusan Pustaka Negeri Sarawak.

Sekian. Terima kasih.

Bersatu Berusaha Berbakti, An HonourTo Serve. Baca. Reka. Cemerlang,

Tuan Haii Japri Bin Bujang Masli
Ketua Pegawai Eksekutif
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PUSTAKA NEGERI SARAWAK

Decision

Sector Head Meeting 7-2023

Propose Honorarium Policy: Master ol Ceremony (MC) and
Moderator

To seek approval on the proposed policy.

1. To encourage staff involvement and promote upskilling
by giving them the opportunities to acquire new
competencies or improve existing skills.

2. To appreciate statf's contribution as a Master of
Ceremony and as a Moderator

A. Pro ose Rate

Honouraium Policy: Master of Ceremony/Emcee and
Moderator

Title

Proposal

Justification

Summary
Level of Programs Organized

lnternational
Rate per program Rate per program

Master of
Ceremony/Emcee
(MC) RM3OO

Moderator

RM2OO

Attachment

ffi
2

lnformation

B. Terms & Conditions
'1 . The appointment of MC or Moderator must be made in

writing by the CEO.
2. The appointment of MC or Moderator is limited to

Pustaka organized programs, regardless of the duration
of the program.

3. Pustaka organized programs can be held at the state,
national, or international level and may involve
participants from outside of Pustaka. However, Pustaka
staff may also be participants.

4. An honorarium will be provided to the officer appointed
as the MC or Moderator.

5. The honorarium must be included in the program's
budget and considered as part of the program cost.

1

State & National


